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JUNIOREXPERTS
VON DER IDEE ZUM KONZEPT
Hilfsmittel 01.1

Was beinhaltet ein Konzept?

1. WAS?
Kurzpräsentation – Was ist die Ausgangslage? Was will ich machen und wo? Um welche Art von Projekt handelt es sich? Was ist meine Motivation?

2. WER?
Projektleitung, Team – Wer ist für die Durchführung des Projektes verantwortlich? Wer ist das Projektteam? Wie wird das Projekt geleitet? Wer übernimmt die Verantwortung wofür (Gesamtverantwortung, Verantwortung für einzelne Aufgaben)?

3. MIT WEM?
Partner – Wer macht mit und unterstützt das Projekt (Organisationen, Vereine, Einzelpersonen)?

4. WOZU?
Ziele – Was will ich mit dem Projekt erreichen? Gibt es nachhaltige Ziele, also Dinge, die einen
längerfristigen Wert haben, über das Projekt hinaus Wirkung zeigen?

5. FÜR WEN?
Zielgruppe – Wen will ich erreichen? Wem soll das Projekt dienen?

6. WANN?
Zeitplan – In welchem Zeitrahmen findet das Projekt statt? Wann beginnt es, wann endet es? Wie viel Zeit brauche ich, um das Ganze zu organisieren?

7. WIE?
Strategie – Wie gehe ich vor, um das Ziel zu erreichen? Wer macht was, und bis wann (Aktivitäten auflisten)? 
Werbung – Wie mache ich auf das Projekt aufmerksam? (Website, Plakate, Flyer, Berichte in den Medien)
Rechtliches – Brauche ich Bewilligungen? Muss ich Versicherungen abschliessen? Gibt es rechtliche Einschränkungen, die mit dem Alter der Zielgruppe zusammenhängen (Jugendschutz z.B. bei Alkoholausschank, Öffnungszeiten bei Events)?

8. WOMIT?
Infrastruktur – Welches Material braucht es für das Projekt? Werden Räumlichkeiten benötigt?  
Budget – Wie viel Geld braucht es für das Projekt? Was muss ich alles bezahlen? Was kann ich kostenlos besorgen? Wer könnte bzw. wer wird wie viel bezahlen (Finanzplan)?

9. WIE WAR ES?
Evaluation / Auswertung – Soll-Ist-Zustand: Haben wir die Punkte 1 bis 8 erfüllt? Was klappte, was nicht? Woran lag es? Was würden wir heute anders anpacken?

1. WAS? 
Kurzpräsentation
	Was ist die Ausgangslage?

	Was will ich machen?





	Wo will ich das Projekt machen?






	Welche Art Projekt ist es?





	Was ist meine Motivation?








2. WER? 
Projektleitung, Team
	Wer ist im Projektteam?







	Wer ist der Projektleiter oder die Projektleiterin, trägt die Verantwortung für das Projekt?







	Wer hat welche Aufgabe und welche Verantwortung?









3. MIT WEM?
Partner
	Welche Partner helfen bei dem Projekt mit?







	Wer unterstützt das Projekt sonst noch?











4. WOZU?
Ziele
	Was will ich mit dem Projekt erreichen?








	Gibt es nachhaltige Ziele, also Dinge, die einen längerfristigen Wert haben, über das Projekt hinaus Wirkung zeigen?










5. FUER WEN?
Zielgruppen
	Wen will ich erreichen?








	Wem soll das Projekt dienen?












6. WANN?
Zeitplan
	In welchem Zeitrahmen findet das Projekt statt?




	Wann beginnt das Projekt?


	Wann ist das Projekt abgeschlossen?


	Wie viel Zeit benötige ich, um das Projekt zu organisieren?








7. WIE? 
Strategie
	Wie gehe ich vor, um das Ziel zu erreichen?








	Wer macht was und bis wann? 










Werbung
	Wie mache ich auf das Projekt aufmerksam?










Rechtliches
	Wird eine Bewilligung benötigt?




	Wird eine Versicherung benötigt?





	Gibt es Dinge im Bezug auf die Zielgruppe (z.B. Minderjährige) zu beachten?







8. WOMIT?
Infrastruktur
	Welches Material brauche ich?

	Werden Räumlichkeiten benötigt? Welche Voraussetzungen müssen diese erfüllen?





Budget
	Was kostet dieses Projekt?

	Was muss bezahlt werden?




	Was kann ich kostenlos besorgen?

	Wer könnte wie viel bezahlen? 




[bookmark: _GoBack]9. WIE WAR ES?
Evaluation 
Die Auswertung folgt nach Abschluss des Projektes. 
In Hilfsmittel 04.1 findest du eine Checkliste zur Projektauswertung. 
www.juniorexperts.ch
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