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Juniorexperts

CHeckliste: projektauswertung 

Hilfsmittel 04.1

Eine offene und ehrliche Projektauswertung hilft dir, beim nächstes Mal von den Erfahrungen, die du bei deinem Projekt gemacht hast, zu profitieren und Fehler nicht zu wiederholen. Es ist gut, wenn ihr mit der Auswertung nicht zu lange wartet, weil die Eindrücke noch viel frischer und detaillierter sind als mit zeitlichem Abstand. Am einfachsten ist, wenn alle Teammitglieder den Fragebogen allein ausfüllen, sich klar werden über ihre eigene Meinung und ihr dann anschliessend gemeinsam die Fragebogen auswertet und diskutiert. Hilfreich ist zudem, wenn ihr von der Auswertungssitzung ein Protokoll macht, weil ihr so die Erkenntnisse, die sich aus dem Gespräch ergeben, verbindlich festhalten und später wieder nutzen könnt. 
Projektbeschrieb
· Ist alles so gelaufen, wie wir geplant haben? Oder haben wir am Anfang Denkfehler gemacht? 

· Was ist im Nachhinein gut gewesen? Was weniger?
Ziele
· Haben wir unsere Zielsetzungen erreicht? 
· Haben wir sie nicht erreicht?

· Warum haben wir sie nicht erreicht?

Projektteam
· Was sind die Stärken unseres Teams? 
· Was liegt uns weniger, wo sind die Schwächen?

· Wo haben wir als Team gut funktioniert? 
· In welchen Situationen müssten wir uns als Team besser organisieren?

Budget und Finanzen
· Haben wir einen Verlust oder einen Gewinn gemacht? 
· Woran lag es?

· Wie können Schulden abbezahlt werden? 
· Was soll mit dem Gewinn passieren?

· Haben wir realistisch budgetiert, d.h. entsprach das Budget ungefähr den tatsächlichen Einnahmen und Ausgaben oder eher nicht?

Zeitplanung
· Konnte das Projekt innerhalb der vorgesehenen Zeit umgesetzt werden?

· Was verzögerte das Vorankommen im Projekt?
Arbeitsweise
· Haben wir uns gut organisiert bezüglich ‚Ämtli‘, Verantwortungen etc.?

· Haben wir uns zu viel, zu wenig oder genau richtig oft getroffen?

· Wo gab es Reibungsflächen?

Standortbestimmung
· Wo sehen wir unser Projekt heute? Wo stehen wir?

· Worin liegen die Stärken und Schwächen unseres Projektes? Wo liegen die Chancen und wo allfällige Gefahren?
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